NARPES

HANDLEDNINGSPLAN FOR NARPES STAD STAD

Syfte och mal

Syftet med denna plan ar att skapa gemensamma verksamhetsférutsattningar och
principer for ordnande av handledning. Detta grundar sig pa respekt for den
handleddes manniskovarde, valmaende och framjandet av jamlikhet. Grunden for
att de har principerna ska kunna forverkligas ar att det finns tillrackliga och
mangsidiga forutsattningar for olika handledningstjanster. Sarskilt viktigt ar att
trygga den enskilda elevens ratt till en jamlik handledning. Utvecklingen av
handledningen syftar till att 6ka elevernas valbefinnande och forebygga
utslagning.

Denna plan avses vara ett stod och ett komplement till den riksomfattande
laroplanen och aven till stod for varje enskild laroanstalts arbetsbeskrivning for
hur handledningen ska forverkligas. For att uppna de syften och mal som denna
plan innehaller kravs att tillgangen pa handledning garanteras.

Malen for handledning

Malet med olika former av handledningstjanster ar att vagleda, stdda och hjalpa
eleverna att bedriva sina studier i den grundlaggande utbildningen sa
framgangsrikt som mojligt. Den enskilda eleven bor dven utveckla fardigheter for
att gora val som stoder ett kommande aktivt yrkesliv. Med hjalp av handledning
fattar eleven beslut utgaende fran egna formagor och intressen gallande val av
utbildning, studievagar, yrke och vardagsliv.

Stoda studier och inlarning

Genom handledningen ska eleven bli fortrogen med en ny studiemiljé och fa hjalp
att planera och forverkliga sin skolgang. Handledningen bor vara en integrerad del
av forverkligandet av undervisningens allmdnna mal och pa ett mangsidigt satt
stoda elevens mojligheter att na upp till dem.
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Stoda utveckling och personliga mognad

Handledningen ska beframja den personliga tillvaxten och mognaden genom att
starka elevens sjalvkansla, utveckla elevens formaga till samarbete med andra och
till att forsta sin egen roll i ett storre sammanhang. Centralt ar att eleven
uppmuntras till att fundera kring, géra upp planer fér och lar sig att utvardera
egna planer for framtiden.

Stoda planering av yrkesliv

Elevens enskilda val av yrke och studievag stods genom att eleven genom
handledning tar del av tillracklig information kring de olika valmojligheterna som
grund for det egna beslutet. Eleverna bor fa insikt i hur de sjalva skaffar
information kring utbildningsvagar och samhallets uppbyggnad, samt hur
arbetslivet och foretagsamhet fungerar och fa ta del av praktisk
arbetslivserfarenhet.

Centrala principer

| drskurserna 1-6 ar elevhandledningen integrerad i den vanliga undervisningen
och skots av klassens larare. | ak 7 och 9 har eleverna 0,5 arsveckotimme
elevhandledning i klass och i 3k 8 har eleverna 1 arsveckotimme elevhandledning i
klass.

Individuell- och smagruppshandledning

Eleven har ratt till individuell handledning, dar eleven har majlighet att diskutera
kring sina studier, sina utbildnings- och yrkesval samt kring faktorer i vardagen
som stoder skolgangen. Elevhandledningen kan dven forverkligas som
smagruppshandledning. Smagruppshandledningen far dock inte ersatta elevens
ratt till individuell yrkesvagledning. Individuell handledning ges vid behov av
elevhandledare och dvriga larare. | arskurs 9 har varje elev ratt till individuell
yrkesvagledning av sin studiehandledare.



Overgdngsteam

Overgdngsteam: dvergangen mellan utbildningsstadierna frimjas genom
overgangsteamen “nollan” — 6vergangen mellan forskola och arskurs 1, “sjuan” —
overgangen mellan arskurs sex och arskurs sju samt “nian” évergangen arskurs nio
till andra stadiet. Narmare beskrivning av 6vergangsteamens funktion finns i
Narpes stads pedagogiska handbok

Overgéngen till 3k 1

Fore inledandet av den grundlaggande utbildningen besoker klasslarare och
speciallarare eleverna i forskolan for att traffa dem och informera om arskurs 1 .
Tillracklig information om elevernas eventuella behov av stod bor ges for att
underlatta overgangen.

Overgangen till 3k 7

Infor arskurs 7 besoker kurator, speciallarare och studiehandledare elevernai
arskurs 6 for att traffa dem och informera om arskurs 7 -9 . Tillracklig information
om elevernas eventuella behov av stod bor ges for att underlatta overgangen.

Elevhandledning i klass under arskurs 7-9

Lektionerna i elevhandledning behandlar for alla elever gemensamma arenden
enligt vad som definieras i den kommunala laroplanen. Under lektionerna i
elevhandledning byggs det fortroende upp till elevhandledaren som ligger till
grund for de enskilda samtalen. | arskurs 8 deltar eleverna i PRAO under en vecka
och i arskurs 9 deltar eleverna i PRAO under tva veckor eller sammanlagt 15 dagar.



Arbetsfordelning och arbetsuppgifter

Ak 1-6

Klasslararen

Klasslararen har i huvudsak ansvaret for handledningen i ak 1-6. Handledningen
genomfors i samband med laroamnesundervisning och skolans 6vriga verksamhet.
Handledningen i ak 1-2 inriktar sig i forsta hand pa att framja utvecklingen av
elevens studiefardigheter och stodja elevens sociala tillvaxt samt férebygga
inlarningssvarigheter. | ak 3-6 inriktar sig elevhandledningen i forsta hand pa att
forbattra elevens sjalvstandighet och ansvarskannande. Klasslararen samarbetar
vid behov med specialldraren, rektor och elevvardsgruppen.

Ak 7-9

Elevhandledaren

Elevhandledare har huvudansvaret for planeringen och organiseringen av
elevhandledningen. Han handleder eleverna individuellt och i grupp nar det galler
fortsatta studier kurs- och yrkesval. Han ansvar fér samarbetet med andra skolor
nar det galler stadiedvergangar bade inom den grundldggande utbildning och till
andra stadiet. Elevhandledaren arrangerar tillsammans med klassférestandarna
studiebesok till olika skolor och foretag., samt ansvarar for kontakten till arbets-
och naringslivet i regionen. Elevhandledaren haller lektioner i elevhandledning och
organiserar PRAO-verksamheten. Elevhandledaren ansvarar for elevernas
ansokan till fortsatt utbildning och féljer upp elevernas antagning.
Elevhandledaren informerar om de valfria kurserna.

Klassforestandaren

Klassforestandarens uppgift ar att skapa en bra klassanda som ger grund for ett
gott arbetsklimat i klassen. Han introducerar eleverna i skolan samt informerar om
skolans verksamhet och regler. Klassforestandaren foljer upp elevernas narvaro
och studieprestationer i klassen, samt haller kontakt till vardnadshavare.



Amnesliraren

Amnesliraren handleder eleven i det &mne han undervisar i, samt hjilper eleven
att utveckla sin studieteknik och sina studiefardigheter i amnet. Till amneslararens
uppgifter hor dven att informera om det egna amnets innehall, malsattningar och
beddmning.

Speciallararen

Speciallararen, lararna och elevhandledaren samarbetar nar det galler planeringen
av studierna, samt i fragor som beror val av kurser och fortsatt utbildning, for
elever med sarskilda behov.

Rektor

Rektor ansvar for att verksamhetsforutsattningar for handledningen garanteras
samt stoder samarbete och utveckling av handledningsverksamheten. Rektor
arrangerar tillsammans med elevhandledaren och lararna informationstillfallen for
foraldrarna.

Samarbete: aktorer och olika skeden

1. Grundldggande utbildning
Handledning skall vara en integrerad del av skolans verksamhet.
Elevhandledningen utgors av mangprofessionellt samarbete. Centrala
aktorer i skolan utgors av: Studiehandledare, rektor, klassférestandare,
speciallarare, amneslarare, klasslarare, forskollarare, kuratorer, psykologer
och halsovardare.

2. Vardnadshavare
Ett aktivt samarbete med vardnadshavarna under hela skoltiden ar en
forutsattning for alla aktorer i skolan med tanke pa att elevens skolgang
skall utvecklas i en positiv riktning.



3. Naringsliv, organisationer och myndigheter
Elevhandledningen bor omfatta verksamhet som innefattar kontakter med
parter utanfor den egna laroanstalten, och som beaktar
foretagsamhetsfostran samt sardragen i regionens arbetsmarknadsstruktur.
Eleverna skall delta i praktisk arbetslivsorientering (PRAO) under den
grundlaggande utbildningen enligt laroanstaltens egen arbetsordning.

4. Andra stadiet
Elevhandledarna skall fa ta del av uppdaterad information kring alla
utbildningar efter den grundlaggande utbildningen. Gemensamma moéten,
utbildningstillfallen och traffar med representanter f6r de mottagande
laroanstalterna kan ordnas. For att underlatta elevens skolgang kan
informationsutbyte ske med vardnadshavares tillstand. Eleverna bor
beredas mojlighet att bekanta sig med andra stadiets utbildning under
avgangsaret.

5. Stadiebvergangar
En beskrivning av ansvarsfordelningen bor uppgoras gallande uppféljningen
av eleverna efter den grundlaggande utbildningen. Vid byte av skola inom
den grundlaggande utbildningen bor eleverna ges mojlighet att bekanta sig
med den nya skolan innan bytet sker. Se bilaga

Efterhandledning

For de elever som blir utan studieplats efter den grundlaggande utbildningen ska
elevhandledaren kontakta dem i det skede nar antagningen ar offentlig. Eleven
bor foljas upp tills nagon verksamhet blir aktuell for eleven genom
mangprofessionellt samarbete.



